
工商管理人员监考人员分配及调换流程

1、 考试监考包含补考考试监考、重修考试监考、前九周考试监考、期末考试监考、国家英语等级考试（三、四、六级）监考。
2、 各项考试各科室（教研室）监考人员原则上依据学校分配名额而定
1. 补考考试监考原则上由行政人员承担；
2. 重修考试监考原则上由行政人员承担；
3. 前九周考试中，随堂考试监考由任课老师承担，如有多个班级使用同一份试卷考试，监考原则上由行政人员和任课老师共同承担；
4. 期末考试监考和英语346级考试，按教务处分配给工商管理学院监考人数，确定各科室（教研室）监考人员人数。
3、 各项考试的监考教师如因个人原因无法按时监考，由个人寻找替代人员＊并填写监考调换单，如因工无法按时监考则填写监考调换单，由系部组织人员调换。
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注：监考替换人员必须为武汉商学院教师  
4、 监考人员如果没有执行请假流程，私自进行调换或顶替监考的人员不符合要求的，学院将进行通报且酌情扣发监考费。
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个人寻找监考人员替换＊
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