就业协议书填写要求

1、 甲方类：
1、用人单位名称：真实完整（必填）；
2、组织机构代码：可不填写；
3、单位隶属：可不填写；
4、联系人：真实有效（需要强调：不同单位联系人不能相同，必填）；
5、联系电话：以就业单位人事部门座机电话为主，需要保证一年内拨打该电话能查询到该生就业状态（必填）；
6、 单位E-mail：不要求必填；
7、 通讯地址：真实有效（必填）；
8、 邮政编码：必填项。
2、 乙方类：

1、 姓名：学生姓名一定要写清楚（必填）；
2、 性别：必填；
3、 出生日期：必填；
4、 政治面貌：必填；
5、 毕业学校：必填；
6、 学历：必填；
7、 学号：必填；
8、 专业：必填；
9、 毕业时间：统一填写2011年6月；
10、E-mail：可不填；
11、通信地址：真实有效（必填）；
12、邮政编码：真实有效（必填）；
13、联系电话：确保一年内能联系到毕业生，不可与单位联系电话相同

14、家庭地址：真实有效（必填）；
15、邮政编码：真实有效（必填）；
16、联系电话：确保一年内能联系到毕业生，不可与单位联系电话相同（必填）。
三、合同内条款空格，为必填项。其中第六项乙方户口迁往地，需要填清XX省XX市，或者XX单位（单位需要具有人事管理资格，能够接收毕业生单位，如果为非原籍地接收，必须加盖上级主管部门公章）
四、甲方（用人单位公章）：

1、必须要盖章才能生效（不可多盖，不可盖至用人主管部门位置）；
2、不可为“发票专用章”、“合同专用章”、“专用章”类，应该为“人力资源部或人事部”“行政公章”等；
      3、公章必须与“甲方：用人单位名称相一致”。
五、乙方（毕业生）：签名：

1、 必填项，如不填写视为毕业生不认可。为无效就业协议；
2、 用人单位主管部门（公章）按相关就业规定执行。
六、院（系）公章：

      1、经办人必须签字认可；

      2、各院系必须严格审核加盖公章。
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